Takkebrev
Dato: [Dato]
Kjære [Navn],
Jeg vil gjerne ta denne muligheten til å uttrykke min dype takknemlighet for [beskrivelse av hva du er takknemlig for]. Jeg setter stor pris på [navn på gaven, tjenesten, hilsen, etc.] som du har gitt meg.
Din generøsitet og omtanke har virkelig gjort en forskjell i livet mitt, og jeg ønsker å takke deg hjertelig for det. Det var en glede å motta [gaven/tjenesten/hilsen], og jeg er takknemlig for at du tenkte på meg.
Ord kan ikke helt uttrykke hvor takknemlig jeg er, men jeg håper denne takkebrevet viser min oppriktige takknemlighet. Jeg setter stor pris på alt du har gjort for meg og verdsetter vårt vennskap/forhold.
Jeg ønsker deg alt godt og ser frem til å kunne gjengjelde din vennlighet en dag. Takk igjen for alt, og vær så snill å gi meg beskjed hvis det er noe jeg kan gjøre for å hjelpe deg på samme måte.
Igjen, tusen takk for alt.
Vennlig hilsen,
[Ditt navn]
